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Zarzadzenie nr q ........ /20245
REKTORA
Panstwowej Akademii Nank Stosowanych
im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarosiawiu
z dnia // stycznia 2025 r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Wydawnictwa PANS w Jaroslawiu

Na podstawie art. 23 yst. 1 1 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyZzszym i nauce
(Dz. U. 22024 r. poz. 1571) zarzadzam, ¢o nastepuje:

§1.
Wprowadza sig Regulamin Organizacyjny Wydawnictwa PANS w Jarostawiu, ktéry stanowi
zalacznik do zarzadzenia.

§2.
Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 53/2016 z dnia 21 czerwca 2016 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Wydawnictwa PWSTE w Jaroslawiu.

www.pansjar.edu.pl

§3.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacmik do Zarzadzenia nr't /2025
Rektora PANS w Jaroslawiu
z dnial. 01,2025 .

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WYDAWNICTWA
PANS W JAROSLAWIU

§1.
Wydawnictwo Panstwowe] Akademii Nauk Stosowanych im. ks. Bronistawa Markiewicza w
Jarosfawiu, zwane dalej ,,Wydawnictwem” jest jednostka ogdlnouczelniang, ktérej podstawowym
celem jest publikacja prac przyczyniajaca si¢ do rozwoju naukowego i realizacji procesu dydaktycznego
pracownikéw 1 studentow.,
Podstawowym zadaniem Wydawnictwa jest publikacja prac naukowych i dydaktycznych, materialow
konferencyjnych oraz opracowan stuzacych potrzebom Uczelni w ramach rocznego planu
wydawniczego,
Wydawnictwo wydaje publikacje oznaczone symbolami i humerami:
1) dla czasopism naukowych ISSN;
2) dla innych publikacji, nie majacych charakteru wydawnictw ciaghych, z puli numeréw 1SBN
nadawanych przez Biblioteke Narodowa w Warszawie.
Dzialalno$é¢ Wydawnictwa nadzoruje Prorektor ds. dydaktycznych.
Pracownicy Wydawnictwa podlegajg Kierownikowi Dziatu Ksztalcenia.
Wydawnictwo prowadzi dzialalno$¢ wydawnicza na podstawie rocznego planu wydawniczego.
Do zadan Wydawnictwa nalezy w szczegolnosci:
1} przygotowanie projektu planu wydawniczego na kolejne lata;
2) przesylanie do recenzji prac ujetych w planie wydawniczym Uezelni;
3) przygotowanie umow o recenzje;
4) przygotowanie uméw licencyjnych;
3) przygotowanie umoéw zlecen na wykonanie prac wynikajacych z procesu wydawniczego;
6) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z realizacja procesu wydawniczego;
7) wydawanie i rozpowszechnianie publikacji wlaczonych do rocznego planu wydawniczego
zgodnie z procesem wydawniczym,
8) sporzadzanie kalkulacji kosztéw wydania publikacji;
9) wspdipraca z drukarniami w zakresie zleconych zadan;
10) wysylka egzemplarzy obowiazkowych do bibliotek, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisanti, a takze dysponowanie egzemplarzami ockazowymi wydanych ksigzek;
11) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie prowadzonej dzialalnosei.
Wydawnictwo wykonuje swoje zadania na podstawie obowiazujacych przepiséw dotyczacych
dzialalnosci wydawniczych, prawa autorskiego, wewngtrznych przepisoéw prawnych, procedury
wydawniczej, a takze polskich i miedzynarodowych norm w zakresie sztuki edytorskiej.
W szczegolnosei Wydawnictwo zobowiazane jest do publikacii:
1) monografii;
2) tematycznych Zesztéw Naukowych PANS w Jarostawiu;
3) materialéw konferencyjnych;
4) skryptow;
5) podrecznikdéw akademickich;
6) przewodnikow i materiatéw dydaktycznych;
7) czasopism cyklicznych;
8) prac zleconych przez podmioty zewngtrzne.
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§2.
Rektor w celu zapewnienia wysokiego poziomu merytorycznego wydawanych publikacji i koordynacji
dziatalnosci wydawniczej powoluje i odwoluje Zespdt ds. Wydawnictwa PANS w Jarostawiu zwany
dalej ., Zespolem™ w skladzie:
1) Przewodniczacy — Prorektor do spraw dydaktycznych;
2) czlonkowie:
a} po jednym z przedstawicieli kazdego wydzialu, co najmniej ze stopniem naukowym
doktora, wskazanym przez dziakana,

b} Dyrektor Biblioteki,

¢) pracownik administracyjny Wydawnictwa,

d} Kierownik Dziatlu Ksztalcenia.
Osobowy sktad Zespohu uregulowany jest odrebnym zarzadzeniem.
Rektor moze odwolaé czlonka Zespotu w kazdym czasie.
Zespdt powoluje sie na okres kadencji organdw Uczelni,
Posiedzenie Zespotu zwoluje Przewodniczacy lub wyznaczony przez niego czionek zespoln w
przypadku nieobecnosci Przewodniczacego.
Posiedzienie Zespoln moze zwolaé Rektor z whasnej inicjatywy.
Posiedzenia zespohu sg protokotowane.
W posiedzeniach zespolu moga uczestniczyé z glosem doradczym inne osoby zaproszone przez
Przewodniczacego.
Obstuge administracyjna posiedzen zespolu zapewnia pracownik Wydawnictwa.

10. Do zadan Zespotn nalezy w szezegdlnosei:

2.

1) opiniowanie planu wydawniczego i odpowiedzialnos$¢ za jego realizacje;
2) przedlozenie planu wydawniczego Rektorowi;
3) przvgotowanie projekte rocznych wydatkéw wydawnictwa i odpowiedzialnos¢é za ich
realizacje;
4) przygotowanie proceséw wydawniczych 1 przestrzeganie zasad wydawania publikacji
okreslonych zarzadzeniem Rektora;
5) formutowanie wnioskdw dotyczacych celowosci wydania zgloszonych pozycji;
6) wspolpraca z dziekanami wydzialow podczas realizacji planu wydawniczego;
7} odpowiedzialnosé¢ za prawidtowy przebieg procesu wydawniczego tj. zatwierdzanie publikacji
do druku;
8) wyznaczanie recenzentéw do zgloszonych publikacji;
9) proponowanie stawek wysokosci honorariow recenzenckich okreslonych zarzadzeniem
Rektora;
10) podejmowanie decyzii w sprawie przyjecia do wydania pozycji zgloszonych poza
zatwierdzonym planem wydawniczym;
11) opracowywanie sprawozdania z dziatalnosci wydawnictwa i realizacji planu wydawniczego;
12) dbalo$é¢ o wysoki poziom merytoryezny i edytorski wydawanych publikacji;
13) podejmowanie inicjatyw wydawniczych, w tym w zakresie wydawanie podrecznikéw,
skryptow i prac naukowych;
14) wyrazanie opinii w innych sprawach dotyczacych dziatalnosci wydawnictwa, o ktérym mowa
w nini¢jszym regulaminie.
§ 3.
Pracownik administracyjny Wydawnictwa organizuje dzialalnos¢ Wydawnictwa, we wépdipracy z
Zespotem ds. Wydawnictwa oraz Biblioteka PANS w Jaroslawiu. oraz odpowiada za caloksztaht dziatan
zwigzanych z przygotowaniem publikacji do druku a takze za czynnosci formalno-prawne zwigzane
z wydaniem publikacji.
Do obowiazkdw pracownika administracyjnego Wydawnictwa nalezy w szczegdlnosei:
1) przyjmowanie tekstow prac zgloszonych do druku oraz dokonywanie wstepnej ich oceny pod
wzgledem wymogow wydawniczych;
2) czuwanie nad terminowa realizacjg umoéw wydawniczych;
3) opracowywanie projektu rocznego planu wydawniczego, na podstawie wnioskéw
wydawniczych, zaopiniowanych przez dziekandéw wydziatow,



[

4) przygotowywanie projektu planu finansowego, ktory po uzyskaniu opinii Zespolu ds.
Wydawnictwa, przedstawiany jest Rektorowi;
5) przygotowywanie informacji niezbednych do wszczecia procedury na ustugi wydawnicze;
6) realizacja zatwierdzonego planu wydawniczego i finansowego Wydawnictwa;
7) mnadzorowanie prac redakcyjnych i przygotowania druku;
8) przydzielanie numeru ISBN oraz ISSN;
9) utrzymywanie stalego kontaktu z autorami w zakresie wszelkich ustaleni biezacych, podezas
skfadu i tamania publikacji oraz przekazywanie materiatu po zlamaniu do korekty autorskiej;
10) prowadzeniec dokumentacji zwiazanej z dzialalnoscia wydawniczg (rejestry publikacji,
rejestry recenzji itp.);
11) sporzadzanie uméw licencyjnych z autorami, thumaczami 1 innymi wlascicielami praw
autorskich do publikacii;
12) sporzagdzanie uméw z recenzentami prac przygotowywanych do druku;
13)  wspoilpraca z drukarnia w ramach zlecen;
14}  dystrybucja publikacji;
15) archiwizacja dokumentacji zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.
§ 4.
Nadzdr mervtoryczny nad kazda publikacja sprawuje wlasciwy przedmiotowe redaktor wydania,
powolany przez Zespdt ds. Wydawnictwa.
Redaktor wydania powolywany jest sposrdd nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni,
posiadajgcych co najmniej stopiefi naukowy doktora.
§5.
W celu rezalizacji zadan okreslonych w § 1 ust. 7 Wydawnictwo wykorzystuje:
1) srodki finansowe ujete w planie rzeczowo-finansowym Uczelni;
2) érodki finansowe jednostek zlecajacych ushegi wydawnicze;
3) srodki finansowe z innych zréddet — instytucji 1 przedsigbiorstw panstwowych lub
prywatnvch;
4) projekty oraz dotacje ministra wlasciwego do spraw nauki i szkolnictwa wyzszego;
Nadzér nad gospodarka finansowa Wydawnictwa sprawuje Prorektor ds. dydaktycznych oraz Kwestor.
Zmagazynowanymi publikacjami Wydawnictwa dysponuje pracownik Wydawnictwa a nadzér nad
gospodarka w tym zakresie sprawuje Prorektor ds. dydaktycznych.
Koszty ustlug wydawniczych zatwierdza Prorektor ds. dydaktycznych, po akceptacji dziekana
wydziatlw/kierownika jednostki mi¢dzywydziatowe], na wniosek redaktora/autora publikacji.
Przychody ze sprzedazy publikacji sa przychodami Uczelni.
Ewidencje przychoddw i kosztéw Wydawnictwa prowadzi Kwestura,
Uczelnia wyplaca honoraria wylacznie za recenzje wydawnicze.



