PROCEDURA WYDAWNICZA

Podstawa procesu wydawniczego Wydawnictwa Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych jest
roczny plan wydawniczy zaakceptowany przez Zespot ds. Wydawnictwa, a nastgpnie
zatwierdzony przez Rektora Uczelni.

Prace do rocznego planu wydawniczego moze zgtasza¢ pracownik uczelni za zgoda
dziekana Wydziatu lub kierownika Jednostki Migdzyinstytutowe;.
Sporzadzony na podstawie przedtozonych wnioskow projekt planu zostaje
przedstawiony do zaopiniowania Zespolowi ds. Wydawnictwa, a nastgpnie
zatwierdzenia Rektora.
Rektor w celu zapewnienia wysokiego poziomu merytorycznego wydawanych
publikacji 1 koordynacji dziatalnosci wydawniczej powotuje i odwotuje ww. Zespot
ds. Wydawnictwa.
Uchwaty Zespolu podejmowane sg zwykla wiekszoscig gtosow przy obecnosci co
najmniej potowy sktadu.
Nadzoér merytoryczny nad kazda publikacjg sprawuje wiasciwy przedmiotowo
redaktor wydania.
Redaktor wydania powotywany jest z grona nauczycieli akademickich (co najmniej ze
stopniem naukowym doktora), zatrudnionych w PANS.
Autor kazdej zatwierdzonej w planie publikacji kierowanej do druku powinien
przedtozy¢ wraz z materiatem (tj. 1 maszynopis + 1 wersja na nosniku
elektronicznym) tzw. Zlecenie wydawnicze.
< Autor zobowigzuje si¢ dostarczy¢ Wydawnictwu utwor przygotowany
prawidtowo pod wzgledem merytorycznym, formalnym i jezykowym, ze
starannoscig 1 na poziomie wymaganym przy wydawaniu tego rodzaju
utworéw w formie ksigzkowe;.
< Utwor powinien obejmowac tekst podstawowy, ilustracje w formie nadajace;j
si¢ do ostatecznego opracowania, spis tresci, wykaz rysunkow i tablic, indeks
nazwisk, wykaz okreslen, skrotow, bibliografie itp.
< Kazdy autor po ztozeniu tekstu zobowigzany jest do podpisania umowy
licencyjne;.
Doktadnie uzupelnione, zatwierdzone =zlecenie (zawierajace szczegotowe dane
o ksigzce) ze wskazanymi zrodtami finansowania stanowi podstawe do skierowania
materiatu do recenz;ji.
Pozytywny wynik recenzji kwalifikuje prace do druku.
Wydawca w trakcie procesu druku stale czuwa nad przestrzeganiem obowigzujacych
standardow wydawniczych i zasad etyki wydawniczej.
Naktad wydrukowanej publikacji jest odpowiednio rozdysponowywany zgodnie
z Zarzadzeniem Rektora.

Wymogi techniczne dla autorow odno$nie przygotowywania publikacji podane sg
w zalaczniku na stronie Wydawnictwa.



PROCES DRUKU PRZEBIEGA W NASTEPUJACYCH ETAPACH:

Ztozenie w Wydawnictwie tekstu autorskiego

4

Przekazanie materiatu do recenzji przez Wydawnictwo

Zwrot recenzji

—

Przekazanie materiatu po recenzji autorowi

(=

Zwrot tekstu od autora (z uwzglgdnieniem uwag recenzenta) do Wydawnictwa

—

Dokonanie korekty jezykowej oraz technicznej przez Wydawnictwo

(=

Przekazanie tekstu po korekcie redaktorowi jezykowemu

(=

Przekazanie materiatu do drukarni

—

Zwrot materialu z drukarni (pierwsza szczotka elektroniczna)

—

Sprawdzenie szczotki przez Wydawnictwo
Przekazanie szczotki elektronicznej do akceptacji redaktora/autora

Akceptacja szczotki elektronicznej przez redaktora/autora/ Wydawnictwo oraz zlecenie dostarczenia
jej wersji papierowej

Sprawdzenie szczotki papierowej przez Wydawnictwo
Przekazanie szczotki papierowej do akceptacji redaktorowi/autorowi
Zwrot szczotki papierowej do Wydawnictwa
Tekst oddany do druku

Odbidr ksigzki z drukarni



