Szczegotowe zasady dyplomowania
na Wydziale Stosunkéw Miedzynarodowych
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im. ks. B. Markiewicza w Jarostawiu
dla kierunku administracja studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym
w cyKklu ksztatcenia 2023/2024 - 2025/2026

Warunkiem ukonczenia studiéw na kierunku administracja studia pierwszego stopnia
o profilu praktycznym jest uzyskanie pozytywnej oceny ze zlozonego przed komisjg
egzaminu dyplomowego. Szczeg6towe zasady dyplomowania zawiera Zarzadzenie
Rektora PANS w Jarostawiu nr 54/2024 z dnia 12.04.2024 w sprawie zasad przebiegu
egzaminu dyplomowego, jezeli program studiow pierwszego stopnia nie przewiduje
ztozenia pracy dyplomowe;j.

PROJEKT DYPLOMOWY

Projekt dyplomowy stanowi sprawdzian umiejetnosci sformutowania problemu
badawczego oraz jego rozwigzania w oparciu o wcze$niej zdobytg wiedze, wykorzystang
literature, teksty Zréodtowe, dane statystyczne i badania wilasne postugujac sie
metodologia badan naukowych. Projekt dyplomowy sprawdza umiejetnosci analizowania
zjawisk oraz procesOw spotecznych w obszarze administracji przy zastosowaniu
dobranych metod i technik badawczych oraz poszukiwania, selekcji i wykorzystania
materiatéw Zrédtowych i literatury.

1. Projekt dyplomowy powinien mie¢ charakter praktyczny lub praktyczno-badawczy
stanowigc potwierdzenie nabycia przez studenta w toku studiow wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych w ramach kierunku studiéow, a w szczegoélnosci jego istota
powinny by¢:

e badania empiryczne w administracji oparte o dane zebrane w jednostkach
szeroko rozumianej administracji,

e omowienie (krytyczna analiza) przepiséw prawnych i strategii,

e zaproponowanie rozwigzania problemu w konkretnej jednostce administracji.

2. Projekt dyplomowy powinien spetnia¢ nastepujace wymogi merytoryczne:

e w zakresie efektow uczenia sie w obszarze wiedzy- opracowanie projektu
powinno potwierdza¢, iz student posiada znajomo$¢ podstawowej literatury
przedmiotu, dokonat jej wtasciwego doboru, prawidtowo wykorzystujac ja do
analitycznej i syntetycznej jej interpretacji;

e w zakresie efektéw uczenia sie w obszarze umiejetnosci- opracowanie projektu
powinno weryfikowa¢ umiejetnos$¢ analizy uzyskanych danych, praktycznego ich
wykorzystania oraz zawiera¢ diagnozowanie i ocene problemu a takze
potwierdza¢ umiejetno$¢ wyciggania wtasciwych wnioskéw;

e wzakresie efektow uczenia sie w obszarze kompetencji spotecznych- opracowanie
projektu powinno udowadnia¢ umiejetnos¢ publicznej prezentacji wynikéw pracy
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studenta i podjecia dyskusji na temat zaproponowanych przez niego rozwigzan
wskazanego problemu.

3. Ustalenie tematow projektéw dyplomowych opiekuna ze studentami nastepuje w
ramach zaje¢ dyplomujacych, na ktore skitadajg sie ,warsztat przygotowujacy do
egzaminu dyplomowego”, ktéry prowadzony jest w semestrze V i VI w tgcznej liczbie 60
godzin oraz ,projekt dyplomowy” i maja przypisane tacznie 10 pkt ECTS.

4, Lista przyktadowych zadan praktycznych na kierunku administracja studia
pierwszego stopnia o profilu praktycznym realizowanych w formie projektu
dyplomowego w roku akademickim 2025/2026:

Przykladowa tematyka projektow:

Wykorzystanie przez wtadze lokalne, instrumentéw i narzedzi marketingu

terytorialnego, w budowaniu wizerunku miasta Jarostawia.

Rola administracji publicznej w realizacji polityki kulturalnej na poziomie lokalnym na

przyktadzie miasta Przemysla.

E-administracja jako narzedzie utatwiania kontaktu obywateli z urzedami,

na przyktadzie miasta Tarnopola.

Spoteczna ocena funkcjonowania Wéjta Gminy Przemys$l w samorzadzie gminnym.

Rola administracji samorzadowej w rozwigzywaniu lokalnych probleméw

spotecznych na przyktadzie Gminy Wiejskiej Radymno.

Wptyw konsultacji spotecznych na decyzje wiadz lokalnych, na przyktadzie miast

Rzeszow, Jarostaw i Przemysl.

Analiza poziomu satysfakcji zawodowej pracownikow administracji publicznej

na przyktadzie UM w Pruchniku.

Cyfryzacja administracji samorzadowej oraz wykorzystanie sztucznej inteligencji

i nowoczesnych technologii informacyjnych na przyktadzie Gminy Pruchnik.

Motywacja pracownikéw administracji publicznej - analiza poréwnawcza czynnikow

satysfakcji zawodowej, na przyktadzie pracownikdw UG Lesko i UG Wigzownica.

Analiza jakoSci i efektywnoS$ci komunikacji pomiedzy urzedem a obywatelem,

w opinii mieszkancéw miasta Jarostawia.

Dziatania administracji publicznej wobec skutkéw kryzysu demograficznego

w Polsce.

Media spotecznosciowe jako narzedzie budowania i zarzadzania wizerunkiem miasta

na przyktadzie miasta Jarostaw.
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Ocena wptywu procesu cyfryzacji na funkcjonowanie lokalnej administracji

na przyktadzie miasta Jarostaw.

Ocena jakos$ci obstugi obywatela w Urzedzie Gminy Jarostaw.

Opinia mieszkancéw gminy Sieniawa, na temat realizacji zadan gminy w zakresie

szkolnictwa, w konteks$cie probleméw budzetowych.

Ocena roli samorzadu terytorialnego w realizacji polityki spotecznej, na przyktadzie

miasta Lwowa.

EGZAMIN DYPLOMOWY

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

euzyskanie zaliczen wszystkich zaje¢, w tym praktyk zawodowych i zajec
praktycznych oraz zlozenie wszystkich egzaminéw objetych planem studiéw,

euzyskanie odpowiedniej liczby punktéow ECTS, okreSlonych w programie
studiow,

¢ ztoZenie wszystkich wymaganych dokumentow.

2. Egzamin dyplomowy ma charakter ustny i odbywa sie przed komisja wyznaczong
przez dziekana Wydziatu Stosunkéw Miedzynarodowych, sktadajgcy sie z trzech oséb
- przewodniczacego komisji, cztonka komisji oraz opiekuna projektu dyplomowego.
Przewodniczagcym moze zosta¢ dziekan Wydziatu lub inny, wyznaczony przez dziekana,
nauczyciel akademicki zatrudniony w Uczelni i posiadajgcy co najmniej stopien naukowy
doktora. Przynajmniej jeden cztonek komisji musi reprezentowa¢ wiodaca dyscypline
naukowg dla kierunku administracja studia pierwszego stopnia, czyli nauki o polityce
i administracji.

W  egzaminie  dyplomowym  moze  uczestniczy¢  asystent studenta
z niepetnosprawnoscig lub przewlekle chorego.

3. Egzamin dyplomowy odbywa sie w terminie wyznaczonym przez dziekana

Wydziatu Stosunkow Miedzynarodowych i sktada sie z dwoch czeSci:

cze$¢ 1 - obejmuje prezentacje projektu dyplomowego oraz odpowiedzi na trzy
pytania zadane przez czlonkdéw komisji, kazdemu studentowi opracowujacemu projekt,
dotyczace wynikow, wnioskow oraz analizy uzyskanych efektow projektu;

cze$¢ Il - obejmuje odpowiedzi na trzy wylosowane pytania z listy pytan
dyplomowych, przygotowanych dla kierunku administracja studia pierwszego stopnia, o
profilu praktycznym, z uwzglednieniem zatozonych efektow uczenia sie dla tego kierunku
studiow.

4. Termin, miejsce egzaminu dyplomowego oraz sktad komisji egzaminacyjnej jest
podawany do wiadomoSci co najmniej na tydzien przed wyznaczonym terminem
egzaminu dyplomowego.
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5. Komisja ustala koncowa ocene egzaminu dyplomowego wedtug skali ocen
okres$lonej w Regulaminie Studiow.

6. W przypadku gdy student nie zaliczy czeSci praktycznej egzaminu nie moze
przystapic¢ do czesci teoretyczne;j.

7. W przypadku gdy student nie zaliczy cze$ci teoretycznej egzaminu dyplomowego
otrzymuje ocene niedostateczng z egzaminu dyplomowego i moze przystapi¢ w drugim
terminie do ponownego egzaminu dyplomowego tylko z czeSci teoretycznej.

8. Ocene z egzaminu dyplomowego stanowi $rednia ocen (do dwdch miejsc po
przecinku) z obu czeSci egzaminu.

9. Z przebiegu egzaminu sporzadza sie dwa protokoty - dla kazdej czesci egzaminu
oddzielnie. Wynik egzaminu dyplomowego oraz wyniku ukoniczenia studiéw z podaniem
ocen ogtasza przewodniczacy komisji egzaminacyjnej w obecnosci jej cztonkow
bezposrednio po jego ztozeniu.

10. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieprzystgpienia do egzaminu
z przyczyn usprawiedliwionych, dziekan Wydziatu nie wcze$niej niz po uptywie 14 dni
(od poprzedniego wyznaczonego terminu egzaminu) wyznacza drugi termin egzaminu
dyplomowego jako ostateczny.

11. Student, ktory nie przystapit egzaminu dyplomowego bez usprawiedliwienia
zostaje skreslony z listy studentow.

12. Egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie nie p6Zniej niz do dnia 15 pazdziernika
danego roku akademickiego.

Lista zagadnien teoretycznych z dyscyplin, do ktérych przyporzadkowano kierunek
zatwierdzana przez Rade Programowa kierunku studiéow administracja studia
pierwszego stopnia o profilu praktycznym:

Pytania do egzaminu dyplomowego
na kierunku administracja studia I stopnia o profilu praktycznym:

1. Pojecie i cechy systemu Zrédet prawa powszechnie obowigzujacego w Rzeczypospolitej
Polskie;j.
Pojecie i cechy Zrddet prawa administracyjnego.
Cechy prawa administracyjnego.
Zadania i kompetencje Rady Ministréw.
Organy wewnetrzne i pomocnicze Rady Ministréow i Prezesa Rady Ministrow.
Tryb pracy Rady Ministrow.
Jaki jest ustrdj administracji rzagdowe;.
Na czym polega istota odpowiedzialno$ci konstytucyjne;j.
Na czym polega zasada podziatu i r6wnowagi wtadz w Konstytucji RP.
. Pojecie administracji publiczne;j.
. Rodzaje przepiséw prawa administracyjnego.
. Pojecie i rodzaje zadan publicznych wykonywanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego.
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. Pojecie, tryb uchwalania oraz kontroli wykonywania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
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14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42,
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49,

50.
51.

52.
53.
54.
55.
56.

Na czym polega uznanie administracyjne.

Pojecie interesu publicznego.

Na czym polega zasada czynnego udziatu stron w postepowaniu administracyjnym.
Na czym polega zasada informowania stron i pozostatych uczestnikow w postepowaniu
administracyjnym.

Zakres kontroli sgdowo-administracyjne;.

Pojecie postepowania egzekucyjnego w administracji.

Pojecie i zasady nabywania zdolnosci prawnej i zdolnosci do czynnosci prawnych.
Pojecie dziatalnosci gospodarcze;.

Pojecie i funkcje finanséw publicznych.

Pojecie budzetu i charakterystyka zasad budzetowych.

Pojecie deficytu budzetowego, dtugu publicznego i potrzeb pozyczkowych budzetu
panstwa.

Pojecie stosunku pracy i jego cechy.

Zasady postepowania mediacyjnego.

Rodzaje podatkéw i optat lokalnych.

Jakie s tryby udzielania zaméwien publicznych.

Zakres podmiotowy i przedmiotowy ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Zasady ogtaszania aktéw prawnych i wiasciwo$¢ dziennikéw urzedowych.
Pojecie i rodzaje aktow prawa miejscowego.

Pojecie i rodzaje fundacji.

Pojecie i rodzaje stowarzyszen.

Pojecie i zakres informacji niejawne;j.

Zasady funkcjonowania Krajowego Rejestru Sagdowego.

Prawne podstawy dzialania samorzadu w Polsce.

Pojecie strony postepowania administracyjnego w ujeciu KPA.

Zasady stanowienia porzadkowych aktow prawa miejscowego.

Jakie sg wtadcze i niewtadcze formy dziatania administracji publiczne;j.
Rozporzadzenie Rady Ministréw a rozporzadzenie porzagdkowe wojewody.

Cechy stosunkéw administracyjnoprawnych.

Rodzaje stosunkéw administracyjnoprawnych.

Rodzaje aktéw administracyjnych.

Srodki dowodowe w postepowaniu administracyjnym.

Przestanki pozytywne wznowienia postepowania administracyjnego.

Pojecie i podziatl prawa administracyjnego.

Pojecie i rodzaje nadzoru w administracji.

Pojecie i klasyfikacja aktéw administracyjnych.

Pojecie decyzji administracyjnej i jej elementy w $wietle przepiséw Kodeksu
postepowania administracyjnego.

Na czym polega odwotanie od decyzji administracyjne;j.

Stwierdzenie niewazno$ci decyzji administracyjnej jako przyktad nadzwyczajnego trybu
postepowania administracyjnego.

Pojecie i podziat prawnych form dziatania administracji publiczne;j.

Struktura administracji publicznej w Polsce.

Naczelne a centralne organy administracji rzagdowe;j.

Tryb tworzenia Rady Ministréw w $wietle Konstytucji RP.

Pojecie urzedu wojewody i urzedu wojewo6dzkiego.
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57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.

71.
72.
73.
74.
75.

76.
77.

78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
93.
94,
95.
96.
97.
98.
99.

Zakres kontroli sprawowanej przez wojewode.

Pojecie kontroli i sposoby klasyfikowania kontroli.

Rodzaje gmin jako jednostek podziatu terytorialnego.

Zakres dziatania i zadania gminy.

Zakres dziatania i zadania powiatu.

Struktura wtadz gminy.

Struktura wtadz powiatu.

Struktura wtadz samorzadu wojewddztwa.

Wymieni¢ Zrédta dochodéw jednostek samorzadu terytorialnego.

Kto sprawuje nadzér nad dziatalno$cia jednostek samorzadu terytorialnego.
Zadania samorzadu wojewddztwa.

Jakie sg organy stanowigce i kontrolne jednostek samorzadu terytorialnego.
Jakie sg organy wykonawcze jednostek samorzadu terytorialnego.

Jakie sa zasady odwotania oraz rozwigzania organu stanowigcego i kontrolnego
jednostki samorzadu terytorialnego.

Jakie sg zasady przeprowadzania referendum lokalnego.

Zasady i tryb nadania i zmiany imienia.

Zasady i tryb nadania i zmiany nazwiska.

Zasady wydawania dowodu osobistego.

Zasady uniewaznienia, sprostowania, uzupetnienia i ustalenia tresci aktu stanu
cywilnego.

Pojecie inflacji - przyczyny i konsekwencje.

Zasady dokonywania wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej oraz do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego.
Jaki jest charakter mandatu radnego.

Ogdlne zasady postepowania administracyjnego.

Pojecie aktu administracyjnego.

Funkcje banku centralnego - cele i instrumenty polityki pienieznej.

Pojecie zarzadzania zasobami ludzkimi i jego rola w organizacji.

Dzialania regulacyjne, kontrolne i nadzorcze panstwa w gospodarce.
Zarzadzanie przedsiebiorstwem - rodzaje i funkcje.

Funkcje kodekséw zawodowych w administracji.

Modele polityki spotecznej w panstwach cztonkowskich UE.

Pojecie spoteczenstwa i grupy spotecznej.

Struktura grupy spotecznej i rodzaje grup spotecznych.

Obowiazki organu w postepowaniu skargowym i wnioskowym.

Rodzaje zwigzkdw i porozumien jednostek samorzadu.

Rodzaje aktéw prawa miejscowego stanowionych przez gmine.

Rodzaje aktéw prawa miejscowego stanowionych przez powiat.

Na czym polega ugoda administracyjna.

Funkcje i zadania wojewody.

Pojecie administracji zespolone;j.

Zasady prawa wyborczego w odniesieniu do rad gmin.

Zasady prawa wyborczego w odniesieniu do rad powiatow.

Zasady prawa wyborczego w odniesieniu do sejmikéw wojewddztwa.
Zasady prawa wyborczego w odniesieniu do organéw wykonawczych gminy.
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100. Zasady prawa wyborczego w odniesieniu do organéw wykonawczych powiatu
i wojewddztwa.

UKONCZENIE STUDIOW

Datg ukonczenia studidéw jest data ztozenia egzaminu dyplomowego.

Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiéw sa:

1) $rednia arytmetyczna ocen ze wszystkich zaje¢ przewidzianych w programie
studiéw - z uwzglednieniem ocen niedostatecznych uzyskanych w ciggu catego
okresu studiéw (1gcznie z semestrami powtarzanymi oraz wznowionymi);

2) ocena koncowa z egzaminu dyplomowego w przypadku gdy program studiéw

przewiduje egzamin dyplomowy bez pracy dyplomowej - suma 0,4 oceny z cze$ci

teoretycznej i 0,6 oceny z cze$ci praktyczne;.

Absolwent moze otrzymac dyplom z wyréznieniem, jezeli uzyskat srednia ocen z toku

studiéw nie nizsza niz 4,70, uzyskat oceng 5,0 z egzaminu dyplomowego, postepowat

zgodnie z treScig ztozonego slubowania.

W dyplomie ukonczenia studidow wyzszych wpisuje sie ostateczny wynik studiéw

zgodnie z zasada:

) od3,00do 3,25 ocena stowna: dostateczny (30)
2 o0d3,26do 3,75 ocena stowna: plus dostateczny  (35)
3) od 3,76 do 4,25 ocena stowna: dobry (4,0)
4 o0d4,26do 4,59  ocena stowna: plus dobry (4,5)

5 o0d4,60do 5,0 ocena stowna: bardzo dobry (50)

Po ukonczeniu studiéow Uczelnia wydaje absolwentowi dyplom ukoniczenia studiow,
oraz suplement do dyplomu. W terminie 30 dni od dnia ukoniczenia studiéw uczelnia
wydaje absolwentowi dyplom ukoniczenia studiéw wraz z suplementem do dyplomu
oraz ich 2 odpisy, w tym na wniosek absolwenta - ich odpis w jezyku obcym.
Absolwent przed otrzymaniem dyplomu powinien uregulowa¢ wszystkie
zobowigzania wobec Uczelni. Odebranie dyplomu absolwent potwierdza podpisem.
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